
【物品等】代理人により入札する場合の記載例 
 

委 任 状 

 

令和  年  月  日 

 

十和田市長  様 

 

 

         

  住所又は所在地 青森県十和田市西十二番町 6番 1 号 

 商号又は名称 ㈱ ○○○○ 

 代表者職氏名 代表取締役 ○○ ○○  ○印  

 

 

 

私は、都合により  十和田 次郎  を代理人と定め、下記業務の入札に

かかる一切の権限を委任します。 

 

 

記 

 

 

１ 文書番号            十市      第           号            

 

 

２ 件 名                                   

 

 

３ 受任者が使用する印鑑 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

文書番号・件名 を間違えないように注意してください。 

（委託番号がある場合、委託番号でも可） 

届 出

印 

十和

田 

入札日を記入 

 

社印の届出

がある場合

は必要 



【物品等】代理人により入札する場合の記載例 
 

入 札 書 
 

令和  年  月  日 

 

十和田市長  様 

 

         

    住所又は所在地 青森県十和田市西十二番町 6番 1号 

 商号又は名称 ㈱ ○○○○ 

 代表者職氏名 代表取締役 ○○ ○○  ㊞ 

 

                         

                   代 理 人   十和田 次郎    印  

 

 

 

１ 入札金額 金  円也 

２ 文書番号 十市     第    号 

３ 件 名 

 

 

 

 

 

十和田市契約規則（十和田市水道事業会計規程・十和田市下水道事業会計規程）及び

入札心得書を遵守のうえ、入札します。 

 

 

備考 この入札書に記載する金額は消費税を含まない額である。 

   代理人をもって入札する場合は、代理人の氏名を記入し、代理人の印鑑を押印

すること。 

 

 

 

十和

田 

文書番号・件名 を間違えないように注意してください。 

（委託番号がある場合、委託番号でも可） 

入札日を記入 

代理人の氏名・印があること。 

届出印がなくても可 


