
 

個人情報ファイル簿（個票） 

作成：令和５年４月１日時点 

個人情報ファイルの名称 印鑑登録ファイル 

実施機関の名称 十和田市 

個人情報ファイルを利用する

事務の主管課等の名称 
民生部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 印鑑登録及び異動業務、並びに印鑑登録証明書を発行するため。 

記録項目 

 

別紙のとおり 

 

記録範囲 十和田市で印鑑登録をしたことがある者 

記録情報の収集方法 本人及び代理人の届出、住民基本台帳ファイル 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 無し 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）十和田市民生部市民課住民記録係 

（所在地）青森県十和田市西十二番町６－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法律等による特別の手続等 
無し 

個人情報ファイルの種別 

☑電算処理ファイル 
（法第 60条第 2項第１号） 

ファイルの内容を記載した帳票等の有無 
（政令第 21 条第 7 項） 

☑有  □無 

□マニュアル処理ファイル 
（法第 60条第 2項第２号） 

備 考 

無し 
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（別紙）印鑑登録ファイル
No. 項目名（印鑑マスタ） No. 項目名（印影）
1 宛名番号 1 宛名番号
2 宛名番号履歴 2 印影イメージ
3 印鑑番号 3 登録者
4 印鑑番号履歴 4 登録日時
5 登録事由コード 5 更新者
6 登録年月日 6 更新日時
7 廃止事由コード
8 廃止年月日
9 印鑑登録証回収フラグ
10 回復年月日
11 回復理由
12 申請年月日
13 印影未登録フラグ
14 照会フラグ
15 廃止フラグ
16 停止フラグ
17 本人確認方法コード
18 印影修正日
19 登録地コード
20 最新フラグ
21 処理年月日
22 処理支所コード
23 登録者
24 登録日時
25 更新者
26 更新日時



 

個人情報ファイル簿（個票） 

作成：令和５年４月１日時点 

個人情報ファイルの名称 住民基本台帳ファイル 

実施機関の名称 十和田市 

個人情報ファイルを利用する

事務の主管課等の名称 
民生部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 

居住関係の公証明及び住民基本台帳ネットワークシステムを通じた全国共通の

本人確認手段の提供等のため、住民基本台帳法第３条により住民に関する記録を

常に管理し提供する。 

記録項目 

 

別紙のとおり 

 

記録範囲 

住民基本台帳法第５条に基づき、住民基本台帳に記録された住民 

※住民基本台帳に記録されていた者で、転出等の事由により住民票が消除された

者を含む。 

記録情報の収集方法 
異動者の申請（届出）、庁内連携システム、住民基本台帳ネットワークシステム、

法務省在留カード等発行システム 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 

１．住民基本台帳法第 12 条の４第３項の規定による住民票の写しの交付の特例

により住民票の写しを交付する市町村長 

２．住民基本台帳法第 19条に規定する戸籍の附票を訂正する市町村 

３.住民基本台帳法第 24 条の２第４項の規定による個人番号カードの交付を受

けている者等に関する届出の特例による転入届を受理する市町村長 

４．住民基本台帳法第９条第１項の規定による転出地市町村長 

５．行政手続きによる特定の個人を識別するための番号の利用等に関する法律第

19 条第７号別表第２に定める者 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）十和田市民生部市民課住民記録係 

（所在地）青森県十和田市西十二番町６－１ 



訂正及び利用停止に関する他

の法律等による特別の手続等 
無し 

個人情報ファイルの種別 

☑電算処理ファイル 
（法第 60条第 2項第１号） 

ファイルの内容を記載した帳票等の有無 
（政令第 21 条第 7 項） 

☑有  □無 

□マニュアル処理ファイル 
（法第 60条第 2項第２号） 

備 考 
無し 
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（別紙）住民基本台帳ファイル
No. 項目名 No. 項目名
1 宛名番号 51 在留資格コード
2 履歴番号 52 在留カード等番号
3 異動番号 53 在留期間年
4 最新フラグ 54 在留期間月
5 異動年月日 55 在留期間日
6 届出年月日 56 満了日
7 異動事由フラグ 57 特別永住者証明書交付日
8 異動イベント 58 外国人住民日
9 異動区分フラグ 59 住居地届出フラグ
10 届出区分コード 60 郵便番号
11 住民区分フラグ 61 都道府県コード
12 住民種別フラグ 62 市区町村コード
13 世帯通番 63 市内住所コード
14 世帯番号 64 都道府県
15 行政区コード 65 市区町村
16 住民票コード 66 市内住所
17 マイナンバー 67 地番
18 旧宛名番号 68 方書
19 氏名カナ 69 電話番号
20 氏名漢字 70 住定年月日
21 氏名漢字フル 71 住定事由フラグ
22 旧氏カナ 72 住定届出年月日
23 旧氏 73 地番半角１
24 併記名カナ 74 地番半角２
25 併記名 75 地番半角３
26 氏名分類フラグ 76 地番半角４
27 通称名カナ 77 本籍都道府県コード
28 通称名漢字 78 本籍市区町村コード
29 通称名優先フラグ 79 本籍市内住所コード
30 検索氏名カナ 80 本籍都道府県
31 検索併記名カナ 81 本籍市区町村
32 検索通称名カナ 82 本籍市内住所
33 生年月日 83 本籍地番
34 不詳フラグ 84 筆頭者
35 性別フラグ 85 旧本籍都道府県コード
36 籍番号 86 旧本籍市区町村コード
37 世帯員表示順 87 旧本籍市内住所コード
38 続柄コード 88 旧本籍都道府県
39 続柄 89 旧本籍市区町村
40 住民年月日 90 旧本籍市内住所
41 本来の住民年月日 91 旧本籍地番
42 世帯員年月日 92 旧筆頭者
43 世帯主宛名番号 93 通知備考
44 世帯主氏名漢字 94 前郵便番号
45 世帯主氏名漢字フル 95 前都道府県コード
46 世帯主併記名 96 前市区町村コード
47 事実上の世帯主氏名漢字 97 前市内住所コード
48 事実上の世帯主氏名漢字フル 98 前都道府県
49 国籍コード 99 前市区町村
50 第３０条４５区分フラグ 100 前市内住所
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No. 項目名 No. 項目名

101 前地番 151 氏名ポインタ
102 前方書 152 旧氏ポインタ
103 前世帯主氏名漢字 153 生年月日ポインタ
104 前世帯主氏名漢字フル 154 性別ポインタ
105 最終住登地郵便番号 155 続柄ポインタ
106 最終住登地都道府県コード 156 住民年月日ポインタ
107 最終住登地市区町村コード 157 世帯主ポインタ
108 最終住登地市内住所コード 158 住所ポインタ
109 最終住登地都道府県 159 本籍ポインタ
110 最終住登地市区町村 160 筆頭者ポインタ
111 最終住登地市内住所 161 前住所ポインタ
112 最終住登地地番 162 備考ポインタ
113 最終住登地方書 163 外国人氏名ポインタ
114 最終住登地世帯主氏名漢字 164 通称名ポインタ
115 最終住登地世帯主氏名漢字フル 165 国籍ポインタ
116 転出予定郵便番号 166 外国人住民年月日ポインタ
117 転出予定都道府県コード 167 第３０条４５区分ポインタ
118 転出予定市区町村コード 168 在留資格ポインタ
119 転出予定市内住所コード 169 在留期間ポインタ
120 転出予定都道府県 170 満了日ポインタ
121 転出予定市区町村 171 在留カード等番号ポインタ
122 転出予定市内住所 172 外国人履歴フラグ
123 転出予定地番 173 施設コード
124 転出予定方書 174 原票発行フラグ
125 転出予定世帯主氏名漢字 175 目視フラグ
126 転出予定世帯主氏名漢字フル 176 登録者
127 転出予定年月日 177 登録日時
128 転出予定届出年月日 178 更新者
129 転出確定郵便番号 179 更新日時
130 転出確定都道府県コード
131 転出確定市区町村コード
132 転出確定市内住所コード
133 転出確定都道府県
134 転出確定市区町村
135 転出確定市内住所
136 転出確定地番
137 転出確定方書
138 転出確定世帯主氏名漢字
139 転出確定世帯主氏名漢字フル
140 転出確定年月日
141 転出確定通知年月日
142 備考年月日
143 備考
144 世代
145 改製年月日
146 除票年月日
147 あいまい死亡年月日
148 住民票出力制御フラグ
149 住民票出力制御理由コード
150 外字未登録フラグ



 

個人情報ファイル簿（個票） 

作成：令和５年４月１日時点 

個人情報ファイルの名称 戸籍附票管理ファイル 

実施機関の名称 十和田市 

個人情報ファイルを利用する

事務の主管課等の名称 
民生部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
住民基本台帳法の規定による戸籍の附票の作成及び記載事項の修正並びに写し

の交付を行うために利用する。 

記録項目 

住民基本台帳法の規定による戸籍の附票記載事項 

1戸籍の表示（本籍、筆頭者氏名）、2氏名、3住所、4住所を定めた年月

日、5出生の年月日、6男女の別、7在外選挙人名簿登録市町村名、8在外投

票人名簿登録市町村名 

記録範囲 本市に戸籍を有する者 

記録情報の収集方法 
住民基本台帳法の届出、職権による住民票の記載等にもとづく処理、他市町村か

らの通知 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）十和田市民生部市民課戸籍係 

（所在地）青森県十和田市西十二番町６－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法律等による特別の手続等 
なし 

個人情報ファイルの種別 

☑電算処理ファイル 
（法第 60条第 2項第１号） 

ファイルの内容を記載した帳票等の有無 
（政令第 21 条第 7 項） 

☑有  □無 

□マニュアル処理ファイル 
（法第 60条第 2項第２号） 

備 考 

 

 



別紙 

個人情報ファイル簿（個票） 

作成：令和５年４月１日時点 
 

個人情報ファイルの名称 戸籍簿及び除籍簿 

実施機関の名称 十和田市 

個人情報ファイルを利用する

事務の主管課等の名称 
民生部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 戸籍に関する届出に基づく記載と証明書の交付を行うために利用する。 

記録項目 

戸籍法に規定する戸籍の記載事項 

 別紙のとおり 

 

記録範囲 本市に戸籍を有する者 

記録情報の収集方法 戸籍法上の届出等又は他の市区町村長及び官庁の通知 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 無し 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）十和田市民生部市民課戸籍係 

（所在地）青森県十和田市西十二番町６－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法律等による特別の手続等 

戸籍法第 24 条、第 113条、第 114 条、第 116条 

戸籍法施行規則第 41条、第 43 条、第 45 条 

個人情報ファイルの種別 

☑電算処理ファイル 
（法第 60条第 2項第１号） 

ファイルの内容を記載した帳票等の有無 
（政令第 21 条第 7 項） 

☑有  □無 

□マニュアル処理ファイル 
（法第 60条第 2項第２号） 

 

備 考 

 

無し 

 
 



別紙 

戸籍法の規定による戸籍の記載事項 

1本籍 

2筆頭者氏名 

3名 

4出生の年月日 

5戸籍に入った原因及び年月日 

6実父母の氏名及び実父母との続柄 

7養子であるときは、養親の氏名及び養親との続柄 

8夫婦については、夫又は妻である旨 

9他の戸籍から入った者については、その戸籍の表示 

10届出又は申請の受附の年月日並びに事件の本人でない者が届出又は申請をした場合には、届出人又は申

請人の資格及び氏名(父又は母が届出人又は申請人であるときは、氏名を除く。) 

11報告の受附の年月日及び報告者の職名 

12請求、嘱託又は証書若しくは航海日誌の謄本の受附の年月日 

13他の市町村長又は官庁からその受理した届書、申請書その他の書類の送付を受けた場合には、その受附

の年月日及びその書類を受理した者の職名 

14戸籍の記載を命ずる裁判確定の年月日 

15新戸籍の編製に関する事項 

16氏の変更に関する事項 

17転籍に関する事項 

18戸籍の全部の消除に関する事項 

19戸籍の全部に係る訂正に関する事項 

20出生に関する事項については、子 

21認知に関する事項については、父及び子 

22養子縁組又はその離縁に関する事項については、養親及び養子 

23特別養子縁組又はその離縁に関する事項については、養子、養子が日本人でない者であるときは、養親 

24離縁の際に称していた氏を称することに関する事項については、その氏を称した者 

25婚姻又は離婚に関する事項については、夫及び妻 

26離婚の際に称していた氏を称することに関する事項については、その氏を称した者 

27親権又は未成年者の後見に関する事項については、未成年者 

28死亡又は失踪に関する事項については、死亡者又は失踪者 

29生存配偶者の復氏又は姻族関係の終了に関する事項については、生存配偶者 

30推定相続人の廃除に関する事項については、廃除された者 

31入籍に関する事項については、入籍者 

32分籍に関する事項については、分籍者 

33国籍の得喪に関する事項については、国籍を取得し、又は喪失した者 

34日本の国籍の選択の宣言又は外国の国籍の喪失に関する事項については、宣言をした者又は喪失した者 

35氏の変更に関する事項については、氏を変更した者 

36名の変更に関する事項については、名を変更した者 

37就籍に関する事項については、就籍者 

38性別の取扱いの変更に関する事項については、その変更の裁判を受けた者 



 

個人情報ファイル簿（個票） 

作成：令和５年４月１日時点 

個人情報ファイルの名称 国民年金給付関係受付名簿 

実施機関の名称 十和田市 

個人情報ファイルを利用する

事務の主管課等の名称 
民生部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 「未支給年金・未支払給付金請求書」の受付について管理する。 

記録項目 

１未支給年金申請書受付ＮＯ、２協力連携交付金の対象となる未支給年金申請書

受付ＮＯ、３未支給年金申請書受付日、４進達年月日、５死亡者基礎年金番号、

６年金コード、７死亡者氏名、８死亡者生年月日、９死亡者住所、１０死亡年月

日、１１未支給年金請求者氏名、１２死亡者と請求者の続柄、１３未支給年金支

給認定日、１４未支給年金支給額 

記録範囲 「未支給年金・未支払給付金請求書」が提出された者（平成２９年度以降分） 

記録情報の収集方法 「未支給年金・未支払給付金請求書」の提出による。 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 日本年金機構 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）十和田市民生部市民課国民年金係 

（所在地）青森県十和田市西十二番町６－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法律等による特別の手続等 
無し 

個人情報ファイルの種別 

☑電算処理ファイル 
（法第 60条第 2項第１号） 

ファイルの内容を記載した帳票等の有無 
（政令第 21 条第 7 項） 

□有  ☑無 

□マニュアル処理ファイル 
（法第 60条第 2項第２号） 

備 考 無し 

 



 

個人情報ファイル簿（個票） 

作成：令和５年４月１日時点 

個人情報ファイルの名称 国民年金原簿管理業務ファイル 

実施機関の名称 十和田市 

個人情報ファイルを利用する

事務の主管課等の名称 
民生部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 国民年金原簿をシステム管理するために使用する。 

記録項目 別紙のとおり 

記録範囲 
昭和２７年２月以降に十和田市で国民年金に加入したことがある者 

（約７８，５００件） 

記録情報の収集方法 本人からの届出・申請書提出、日本年金機構からの情報提供 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 日本年金機構 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）十和田市民生部市民課国民年金係 

（所在地）青森県十和田市西十二番町６－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法律等による特別の手続等 
無し 

個人情報ファイルの種別 

☑電算処理ファイル 
（法第 60条第 2項第１号） 

ファイルの内容を記載した帳票等の有無 
（政令第 21 条第 7 項） 

□有  ☑無 

□マニュアル処理ファイル 
（法第 60条第 2項第２号） 

備 考 無し 

 



（別紙）国民年金原簿管理業務ファイル
NO 項目名

1 宛名番号
2 基礎年金番号
3 最新異動事由フラグ
4 最新届出年月日
5 最新年金種別フラグ
6 最新抹消フラグ
7 取得年金種別フラグ
8 取得年月日
9 年金取得理由コード

10 喪失年月日
11 年金喪失理由コード
12 取得事由フラグ
13 取得届出年月日
14 付加種別フラグ
15 付加事由フラグ
16 付加加入年月日
17 付加脱退年月日
18 付加届出年月日
19 不在事由フラグ
20 不在確認年月日
21 不在取消年月日
22 不在届出年月日
23 免除区分フラグ
24 免除事由フラグ
25 免除開始年月
26 免除理由フラグ
27 免除終了年月
28 免除届出年月日
29 連絡先電話番号１
30 連絡先電話番号２
31 前回異動事由フラグ
32 前回届出年月日
33 前回抹消フラグ
34 公的区分コード１
35 公的番号１
36 公的区分コード２
37 公的番号２
38 公的区分コード３
39 公的番号３
40 配偶者公的区分コード
41 配偶者公的番号
42 メモ
43 転出年月日
44 旧基礎年金番号
45 移行フラグ
46 年金手帳再交付申請年月日
47 年金手帳再交付申請理由フラグ
48 届書用電話番号種別フラグ
49 届書用電話番号（局番１）
50 届書用電話番号（局番２）
51 届書用電話番号（番号）
52 産免事由フラグ
53 出産（予定）年月日
54 単胎多胎フラグ
55 産免開始年月
56 産免終了年月
57 産免通知書番号
58 産免届出年月日
59 登録者
60 登録日時
61 更新者
62 更新日時



 

個人情報ファイル簿（個票） 

作成：令和５年４月１日時点 

個人情報ファイルの名称 国民年金資格異動・免除申請結果媒体ファイル 

実施機関の名称 十和田市 

個人情報ファイルを利用する

事務の主管課等の名称 
民生部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
国民年金の資格異動、免除申請があった者について、日本年金機構からの審査結

果を年金システムに取り込むため。 

記録項目 別紙のとおり 

記録範囲 令和元年度以降に日本年金機構から受け取った審査分 

記録情報の収集方法 日本年金機構からの媒体（ＤＶＤ）送付による。 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）十和田市民生部市民課国民年金係 

（所在地）青森県十和田市西十二番町６－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法律等による特別の手続等 
無し 

個人情報ファイルの種別 

☑電算処理ファイル 
（法第 60条第 2項第１号） 

ファイルの内容を記載した帳票等の有無 
（政令第 21 条第 7 項） 

☑有  □無 

□マニュアル処理ファイル 
（法第 60条第 2項第２号） 

備 考 無し 

 



（別紙）国民年金資格異動・免除申請結果媒体ファイル
NO 項目名

1 届出書の区分
2 媒体作成日
3 NO
4 一連番号
5 宛名番号
6 基礎年金番号
7 性別
8 氏名
9 生年月日
10 異動リスト区分
11 住所コード
12 総務省住所コード
13 住所
14 年金事務所コード
15 資格喪失予定日
16 資格取得日
17 被保険者種別
18 資格喪失日
19 喪失原因
20 付加年金種別
21 付加年金該当/申出日
22 付加年金費該当/辞退申出日
23 付加年金始期
24 付加年金終期
25 処理日
26 グループID
27 国民年金納付年度
28 国民年金納付状況４月
29 国民年金納付状況５月
30 国民年金納付状況６月
31 国民年金納付状況７月
32 国民年金納付状況８月
33 国民年金納付状況９月
34 国民年金納付状況１０月
35 国民年金納付状況１１月
36 国民年金納付状況１２月
37 国民年金納付状況１月
38 国民年金納付状況２月
39 国民年金納付状況３月
40 免除理由
41 免除該当/申請日
42 免除終期
43 免除消滅日
44 前納記録
45 備考
46 処理結果



 

個人情報ファイル簿（個票） 

作成：令和５年４月１日時点 

個人情報ファイルの名称 国民年金資格異動進達媒体ファイル 

実施機関の名称 十和田市 

個人情報ファイルを利用する

事務の主管課等の名称 
民生部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 国民年金の資格異動があった者について、日本年金機構に進達する。 

記録項目 別紙のとおり 

記録範囲 令和元年度以降に日本年金機構に進達した届出分 

記録情報の収集方法 「国民年金被保険者関係届書（申出書）」を提出した者 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 日本年金機構 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）十和田市民生部市民課国民年金係 

（所在地）青森県十和田市西十二番町６－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法律等による特別の手続等 
無し 

個人情報ファイルの種別 

☑電算処理ファイル 
（法第 60条第 2項第１号） 

ファイルの内容を記載した帳票等の有無 
（政令第 21 条第 7 項） 

☑有  □無 

□マニュアル処理ファイル 
（法第 60条第 2項第２号） 

備 考 無し 

 



（別紙）国民年金資格異動進達媒体ファイル
NO 項目名

1 提出元ID
2 媒体通番
3 媒体種別
4 媒体作成年月日
5 媒体仕様書バージョン情報
6 分割通番
7 分割数
8 格納総件数
9 媒体格納件数

10 様式コード・届書番号
11 レコード通番
12 個人番号
13 基礎年金番号
14 生年月日
15 番号２（手帳記号番号）
16 番号３（手帳記号番号）
17 被保険者氏名（カナ）
18 被保険者氏名（漢字）
19 性別
20 郵便番号
21 被保険者住所（漢字）
22 資格取得年月日
23 資格種別
24 資格取得理由
25 資格喪失年月日
26 資格を喪失する理由
27 死亡年月日
28 種別変更年月日
29 変更後種別
30 沖縄特例
31 配偶者基礎年金番号
32 配偶者生年月日
33 配偶者共済番号表示
34 配偶者氏名（カナ）
35 配偶者氏名（漢字）
36 喪失予定年月日・区分
37 ６５歳以上加入申込区分
38 手帳送付者表示
39 基礎年金番号通知書作成
40 宛名シール作成表示
41 受給権確認表示
42 納付書抑止表示
43 氏名変更（訂正）年月日
44 変更（訂正）後氏名（カナ）
45 変更（訂正）後氏名（漢字）
46 外国人区分
47 被保険者通称名（カナ）
48 被保険者通称名（漢字）
49 住所変更（訂正）年月日
50 変更（訂正）後郵便番号
51 変更（訂正）後住所コード
52 変更（訂正）後住所（カナ）
53 変更（訂正）後住所（漢字）
54 転出年月日
55 転出先郵便番号
56 転出先住所コード
57 転出先住所（カナ）
58 転出先住所（漢字）
59 電話番号種別
60 電話番号（局番１）
61 電話番号（局番２）
62 電話番号（番号）
63 外国人氏名（ローマ字）
64 外国人生年月日（西暦）
65 外国人国籍
66 付加保険料納付・辞退申出／該当・非該当年月日
67 付加保険料納付・辞退申出／該当・非該当理由
68 保険料免除理由該当・消滅年月日
69 保険料免除理由該当・消滅届出年月日
70 保険料免除該当・消滅理由
71 保険料納付申出の確認
72 基礎年金番号通知書再交付申請年月日
73 基礎年金番号通知書再交付申請理由
74 連絡欄
75 納付書関連
76 産前産後免除該当年月日
77 単胎・多胎の別



 

個人情報ファイル簿（個票） 

作成：令和５年４月１日時点 

個人情報ファイルの名称 国民年金資格関係受付・進達処理簿 

実施機関の名称 十和田市 

個人情報ファイルを利用する

事務の主管課等の名称 
民生部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 「国民年金被保険者関係届書（申出書）」の受付及び処理について管理する。 

記録項目 
１受付日、２氏名、３基礎年金番号、４生年月日、５届出内容、６進達日、７進

達先、８進達媒体、９備考 

記録範囲 「国民年金被保険者関係届書（申出書）」を提出した者（平成３１年２月以降分） 

記録情報の収集方法 本人からの届書の提出 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 日本年金機構 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）十和田市民生部市民課国民年金係 

（所在地）青森県十和田市西十二番町６－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法律等による特別の手続等 
無し 

個人情報ファイルの種別 

☑電算処理ファイル 
（法第 60条第 2項第１号） 

ファイルの内容を記載した帳票等の有無 
（政令第 21 条第 7 項） 

☑有  □無 

□マニュアル処理ファイル 
（法第 60条第 2項第２号） 

備 考 

無し 

 



 

個人情報ファイル簿（個票） 

作成：令和５年４月１日時点 

個人情報ファイルの名称 国民年金免除申請受付処理簿 

実施機関の名称 十和田市 

個人情報ファイルを利用する

事務の主管課等の名称 
民生部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
「国民年金保険料免除・納付猶予申請書」、「国民年金保険料学生納付特例申請書」

の受付及び処理について管理する。 

記録項目 

１ＮＯ、２申請（受付日）、３月別受付ＮＯ、４種別受付ＮＯ、５種別、６基礎年

金番号、７氏名、８生年月日、９申請年度、１０免除の始期、１１免除の終期、

１２日本年金機構への送付日、１３日本年金機構での処理日、１４申請の結果、

１５免除継続希望の有無、１６特例認定区分の有無、１７備考 

記録範囲 
「国民年金保険料免除・納付猶予申請書」、「国民年金保険料学生納付特例申請書」

を提出した者（平成３０年度以降分） 

記録情報の収集方法 本人からの申請書の提出、または日本年金機構からのデータ収受 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 日本年金機構 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）十和田市民生部市民課国民年金係 

（所在地）青森県十和田市西十二番町６－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法律等による特別の手続等 
無し 

個人情報ファイルの種別 

☑電算処理ファイル 
（法第 60条第 2項第１号） 

ファイルの内容を記載した帳票等の有無 
（政令第 21 条第 7 項） 

☑有  □無 

□マニュアル処理ファイル 
（法第 60条第 2項第２号） 

備 考 

無し 

 



 

個人情報ファイル簿（個票） 

作成：令和５年４月１日時点 

個人情報ファイルの名称 年金相談受付票 

実施機関の名称 十和田市 

個人情報ファイルを利用する

事務の主管課等の名称 
民生部市民課 

個人情報ファイルの利用目的 
年金窓口に来庁された方や、電話・郵便（メール）にて相談された内容、並びに

申請書、届書等の受理について記録管理する。 

記録項目 

１受付日、２窓口・電話・郵便（メール）の区分、３相談対象者の基礎年金番号、

４相談対象者氏名、５相談対象者生年月日、６相談対象者電話番号、７随行した

生活福祉課担当職員、８来庁者氏名、９来庁者と相談対象者との関係、１０本人

確認書類、１１来庁者電話番号、１２代理手続き用の書類、１３相談内容（請求、

免除、資格、納付、再発行、その他で区分）、１４相談のみまたは申請書等受領の

区分、１５問合せした年金機構担当者名、１６対応した職員名、１７備考 

記録範囲 全ての相談内容、申請書等の受理内容（平成２９年度以降分） 

記録情報の収集方法 来庁者並びに電話・郵便（メール）による。 

要配慮個人情報が含まれると

きは、その旨 
含まない 

記録情報の経常的提供先 なし 

開示請求等を受理する組織の

名称及び所在地 

（名 称）十和田市民生部市民課国民年金係 

（所在地）青森県十和田市西十二番町６－１ 

訂正及び利用停止に関する他

の法律等による特別の手続等 
無し 

個人情報ファイルの種別 

□電算処理ファイル 
（法第 60条第 2項第１号） 

ファイルの内容を記載した帳票等の有無 
（政令第 21 条第 7 項） 

□有  □無 

☑マニュアル処理ファイル 
（法第 60条第 2項第２号） 

備 考 無し 
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